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	GUÍA CONTINGENCIA N° 3 MODULO 12

	AREA: INDUSTRIAL            ESPECIALIDAD: MECÁNICA AUTOMOTRIZ                NIVEL: 4°  

	NOMBRE ALUMNO (A):

	FECHA:
	PUNTAJE   TOTAL
	100%

	NOMBRE MODULO: Operación de Bodega
OBJETIVO DE  APRENDIZAJE:  Cubicar los productos, materiales e insumos que requieren almacenaje y espacios de bodegaje, para lograr una disposición eficiente de los primeros y la optimización de los segundos
OBJETIVO GENERICO : 
A  Comunicarse oralmente y por escrito con claridad, utilizando registros de habla y de escritura pertinentes a la situación laboral y a la relación con los interlocutores.
CONTENIDOS:  Planos de bodega

	PUNTAJE OBTENIDO

POR EL ALUMNO
	

	
	CALIFICACION
	FORMATIVA

	
	CADA RESPUESTA CORRECTA EQUIVALE A:
	20%

	INSTRUCCIONES GENERALES:

· Lea atentamente las instrucciones y cada pregunta antes de responder.



PLANO DE BODEGA Y DISTRIBUCION DE MATERIALES

La distribución del área de almacenamiento se basa generalmente en la clasificación de grupos afines o familias, manteniendo la suficiente elasticidad para el aprovechamiento total del espacio. De acuerdo al estudio de las mercaderías y sus movimientos, indicarán cuales irán a las áreas de menudeo, a la de bultos o a una combinación de ellas. 

Corresponde al encargado de la Bodega conocer a fondo todos los artículos que se van a almacenar y tener una idea de los planes de utilización que se tenga con los mismos, con el objeto de adaptarse a los cambios normalmente previsibles. Deberá llevar un control constante de las fluctuaciones de los niveles de existencias para realizar un máximo aprovechamiento del espacio. 

 Es conveniente que el Jefe de las Bodegas tenga siempre a su disposición un Plano de bodega y distribución, en cada una de las secciones o pisos.  En ella debe indicar la disposición general de los pasillos, las áreas de almacenamiento y sus límites, la posición de los bultos, hacer indicaciones de zonas como: papeles, jabones, pinturas, etc. 

La Carta de Distribución constituye un elemento eficaz para el Control del almacenamiento y mejor aprovechamiento del espacio, debiendo fijarse en un lugar visible o bien distribuirse como guía e información, entre los encargados de las actividades de Bodega. 

 Distribución del almacenamiento: Para el almacenamiento de materiales se recomienda utilizar edificios de un  piso, ya que la construcción de una sola planta ofrece un mayor espacio útil por inversión, en parte porque se ahorra espacio destinado a escaleras y elevadores y porque hay ahorro respecto a las construcciones de mayor resistencia destinadas a soportar cargas en los pisos superiores. 

 En la actualidad se dispone de galpones de estructuras metálicas, modulares, de tipos estándares, que reducen considerablemente los costos de construcción. La limitante principal a esta recomendación, lo constituye el espacio disponible en las industrias ya instaladas. La distribución de las Bodegas de una empresa hace necesario reunir previamente, una serie de información, relativa a los materiales que se almacenarán, a la capacidad de los recintos destinados al almacenamiento y al uso de equipo adecuado para función, debiendo considerarse los antecedentes relacionados con: 

 ACTIVIDAD: Grafique el plano para  la bodega de un local dedicado a la venta de repuestos automotrices, indicado las áreas donde se  despacha  mercadería , en dicho local.
PREGUNTAS
1.- ¿Cuál es la efectividad de realizar un buen plano de bodega?

2.-  Cuál es el la función del administrador de bodega?

3.- ¿Porque es efectivo hacer una buena distribución de materiales en bodega?

4.- ¿Cuál es la limitancia de usar galpones de almacenamiento?






