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GUÍA DE CONTINGENCIA N° 2     MÓDULO 12
AREA INDUSTRIAL:           ESPECIALIDAD: MECÁNICA AUTOMOTRIZ            NIVEL: 4°
NOMBRE ALUMNO (A):                                                                                           PUNTAJE TOTAL
FECHA:                                                                                                                     PUNTAJE ALUMNO                                                                                                           
NOMBRE DEL MÓDULO:   Operaciones de bodega                                           CALIFICACIÓN: Formativa      
OBJETIVO DE APRENDIZAJE:       Cubicar los productos, materiales e insumos que requieren almacenaje y espacios de bodegaje, para lograr una disposición eficiente de los primeros y la optimización de los segundos
OBJETIVO GENÉRICO: Comunicarse oralmente y por escrito con claridad, utilizando registros de habla y de escritura pertinente a la situación laboral, y la relación con los interlocutores.

CONTENIDOS: Almacenamiento de Materiales
PD: Cada respuesta correcta equivale a   20   %

	PREGUNTAS
1.- ¿A QUÉ SE DENOMINA ALMACENAMIENTO EN BODEGA?
2.- ¿CUÁLSERIA LO IDEAL PARA TENER UNA RECEPCIÓN Y UN ALMACENAMIENTO EFECTIVO?
3.- ¿CÁLES SERÍAN LAS PROHIBICIONES EN LAS BODEGAS?
4.- ¿QUÉ PRECAUCIONES SE DEBE TENER PARA ALMACENAR MATERIALES PARA QUE ESTOS NO SUFRAN 
     DETERIOROS?
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      ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE MATERIALES       El objetivo fundamental de las siguientes normas es lograr:  Aprovechamiento adecuado del  espacio físico.  Mayor rapidez de operación,  Control más expedito y eficiente en el manejo de  los materiales  almacenados.   Las normas que se deben tener siempre en cuenta son :      1º Para permitir que la recepción, y la entrega de materiales sea fácil, rápida y segura, se  deberá disponer de un área dotada con mesones a la entrada de bodega, que permitan  efectuar la   recepción y despacho de los materiales.      2º  En el almacenamiento se debe disponer de estantes y casilleros apropiados para los  diferentes artículos y contar con pasillos entre las estanterías para un fácil manejo y transporte  de los materiales.      3º Dis poner medios de protección contra la contaminación, daños y deterioros de los  materiales producida por organismos vivos, como hongos, bacterias, roedores e insectos.    4º  Disponer medios de protección contra daños y deterioros de los materiales y contar co n  extintores de incendios.    5º  Se deberán tomar especiales precauciones en el almacenamiento y manejo de los  materiales con vigencia o duración limitada, y aquellos que se alteran por la acción de la luz,  calor y humedad.      6º  Queda estrictamente prohibi do el ingreso al interior de la bodega de cualquier persona,  sean o no funcionarios de la empresa.  El acceso sólo será posible con la autorización del Jefe  de Bodega o Encargado de Bodega.      7º  Apile sobre Pallets, nunca directamente sobre el suelo, evit a el daño de los envases y la  absorción de la humedad de los pisos. En el suelo puede apilar materiales a granel como arena,  ripio, bolones.         ACTIVIDAD      Usted forma parte del un pañol de mecánica automotriz. que se dedica a implementar  procedimientos a dministrativos para el manejo eficiente de bodega (pañol), por lo cual, el  dueño le solicita que realice un manual donde se especifique cada una de las tareas que debe  realizar dicho pañol de taller al momento de almacenar  los materiales (repuestos) e ins umos  que esta va a ocupar dentro de su proceso productivo.  
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ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE MATERIALES

 

El objetivo fundamental de las siguientes normas es lograr:  Aprovechamiento adecuado del espacio físico.  Mayor rapidez de operación,  Control más expedito y eficiente en el manejo de los materiales almacenados.

Las normas que se deben tener siempre en cuenta son : 

 1º Para permitir que la recepción, y la entrega de materiales sea fácil, rápida y segura, se deberá disponer de un área dotada con mesones a la entrada de bodega, que permitan efectuar la recepción y despacho de los materiales. 

 2º  En el almacenamiento se debe disponer de estantes y casilleros apropiados para los diferentes artículos y contar con pasillos entre las estanterías para un fácil manejo y transporte de los materiales. 

 3º Disponer medios de protección contra la contaminación, daños y deterioros de los materiales producida por organismos vivos, como hongos, bacterias, roedores e insectos. 

4º  Disponer medios de protección contra daños y deterioros de los materiales y contar con extintores de incendios. 

5º  Se deberán tomar especiales precauciones en el almacenamiento y manejo de los materiales con vigencia o duración limitada, y aquellos que se alteran por la acción de la luz, calor y humedad. 

 6º  Queda estrictamente prohibido el ingreso al interior de la bodega de cualquier persona, sean o no funcionarios de la empresa.  El acceso sólo será posible con la autorización del Jefe de Bodega o Encargado de Bodega. 

 7º  Apile sobre Pallets, nunca directamente sobre el suelo, evita el daño de los envases y la absorción de la humedad de los pisos. En el suelo puede apilar materiales a granel como arena, ripio, bolones.  



 ACTIVIDAD 

 Usted forma parte del un pañol de mecánica automotriz. que se dedica a implementar procedimientos administrativos para el manejo eficiente de bodega (pañol), por lo cual, el dueño le solicita que realice un manual donde se especifique cada una de las tareas que debe realizar dicho pañol de taller al momento de almacenar  los materiales (repuestos) e insumos que esta va a ocupar dentro de su proceso productivo.


